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Vodinci, 03. sije&nja 2022.

Temeljem Clanka 46. Statuta Op¢ine Vodinci (,SluZbeni vjesnik” Vukovarsko-srijemske Zupanije broj
04/1817/21), a u svezi sa Elankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 111/18)
i €lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine” br. 95/19),
Opcinski natelnik Opéine Vodinci, dana 03. sijeénja 2022. godine, donosi:

Proceduru zaprimanja raéuna, provjere
raéuna i pla¢anja po raéunima

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja, provjere i pravovremenog pla¢anja rauna u Opéini
Vodinci, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere rauna, te plaanja po ratunima, provodi se po sljede¢oj proceduri:

1. ZAPRIMANJE RACUNA

Papirnati ralun se zaprima u Jedinstvenom upravnom odjelu, te se evidentira datum primitka i
prosljeduje Ratunovodstvenom referentu.

Elektroni¢ki radun zajedno sa svim njegovim prilozima preuzima Raéunovodstveni referent ili drugi
ovlasteni sluZbenik sa FINA-ine centralne platforme, te ga tiska na papir u PDF formi i evidentira datum
primitka.

2. PROVJERA RACUNA

Racunovodstveni referent nakon zaprimanja/preuzimanja rauna obavlja raunsku i formalnu
kontrolu, sudtinsku kontrolu obavilja i potvrduje nacelnik svojim potpisom.

Racunskom kontrolom provjerava se rafunska (matemati¢ka) ispravnost sadriaja ratuna.

Formalnom kontrolom se provjerava postojanje zakonskih elemenata rafuna, te odgovaraju li koli¢ine
i cijene ugovorenim/narulenim iznosima, a sultinskom kontrolom provjerava se odgovara li
fakturirana roba/ usluga i radovi stvarnoj realizaciji. Nakon toga se ratun kompletira s pripadaju¢om
dokumentacijom (narudZbenice, ugovori, otpremnice, izdatnice, izjave, izvje$éa isl.)

Ratunovodstveni referent svojim potpisom potvrduje ratunsku i formalnu kontrolu, a nagelnik svojim
potpisom potvrduje sustinsku kontrolu raéuna.



3. ODOBRENJE RACUNA ZA PLACANIJE | EVIDENTIRANJE

Nakon izvrienih provjera rafuna, ratun se prosljeduje Op¢inskom nagelniku. Opéinski naéelnik svojim
potpisom daje suglasnost za evidentiranje i placanje ratuna. Na osnovi odobrenja Opéinskog nagelnika,
ratun je spreman za evidentiranje i placanje.

4. OBRADA
Racunovodstveni referent upisuje racun u Knjigu ulaznih ratuna i dodjeljuje mu broj raduna.
5. KONTIRANJE | KNJIZENJE RACUNA

Ratunovodstveni referent razvrstava ratune prema vrstama rashoda, programima (aktivnostima/
projektima) i izvorima financiranja te unosi u ratunovodstveni sustav.

6. PLACANJE RACUNA PO DOSPUECU

Racunovodstveni referent priprema nalog za pla¢anje ratuna prema datumu dospije¢a u bankovnu
aplikaciju, isti odobrava elektronskim potpisom te se izvr§ava pla¢anje rafuna.

7. ODLAGANJE RACUNA
Ulazni racuni se odlaZu i Cuvaju na nadin i u rokovima propisanim zakonskim propisima.
Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja, a objavit e se na oglasnoj plo&i Op¢ine Vodinci i
sluzbenoj internetskoj stranici Opéine Vodinci (Www.vodijingi.hr),




